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Giresun Universitesi - Ek Ders Bildirim Formu (F1)
Belgenet Uzerinden E-imzali Suirec is Akisi

1. UBS Giris ve EBYS'ye Gonderim Asamasi

- Adres cubuguna https://ubsfl.giresun.edu.tr yazilir.

- Kullanicr adi (6r: hXXXXXXXXXXX) ve sifre girilerek sisteme giris yapilir.

- Sol menuden “Ek Ders Bildirim - Ek Ders Bildirim Bilgi Girisi” sekmesi acilir.
- Mutemet tarafindan onaylanan formlar listelenir.

- Onayli form icin Ust menide yer alan “E.B.Y.S’ye Gonder” butonuna tiklanir.
- Sistem basarili gdnderim sonrasi su mesaji verir:

0 “Formunuz basaril bir sekilde génderilmistir.”

0 Onemli Not: ubsfl.giresun.edu.tr adresini yalnizca Ek Ders Bildirim Girisi islemleri icin kullaniniz.
Ogrenci isleri, not girisi, danismanlik vb. islemleriniz icin ubs.giresun.edu.tr sistemini kullanmaya
devam ediniz.

ubsf1.giresun.edu.tr

Giris

Kullanici Adi : h12345678910
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M~ < resun.edu.tr ¢ h + O

Giresun Universitesi Bilgi Yénetim Sistemi kas. @ Destek @ Yerdm

Tirkge (Tirkiye)

Gtrenci Web (Ogretim Uyesi)
(2 amsye [0 wan [a v o

2] Ders Program (Sunulan Dersler) Duyurular
" Haftalik Ders Programi z)
2] sinav Program

[* |l Verdigim Dersler

¥ Not islemleri

5 Damsmanlik Iiemier!

% [ Uisansistl Isemleri

51t Bologna Sireci

5 Yabanar Diller B&lim isemlert

7] Ofrenci Bilgi Gérintile

1 Tip Modiia

Arama:| [

v Ogrenci Web (Ggretim Uyesi)
Ek Ders Bildirim

ubsf1.giresun.edu.tr h + O

Glvenligks @ Destek ® Yordm

Tiirkge (Tirkiye)

Arama: Ek Ders Bildirim
omrs i o |2 s [0 v [@ s o e ——
] EK Ders Bildirim Ogretim Uyesi
ST —

{7 Ex Ders Bildirim Bilgi Girisi

Ek Ders Bildirim Bilgi G

ubsf1.giresun.edu.tr

Ek Ders Bildirim Bilgi Girisi
‘Ek Ders Bildirim Bilgi Girigi 0005-01 ¥

© Formunuz basanil bir sekilde gdnderilmistir

Idirim Listesi \

Listeleme Kriterleri

Yil:|2025 ~ |Ay: Eyiil ~ || Goster | Mutemete Gonder | EB.YSyeGonder | Fomnu Goster | lstatistik

Ay Hafta stisna [ Durum
Eyil 1(01.09.2025 - 07.09.2025) Ejitim-Ofiretim Baslamadi. (Hafta 1) Onaylandi
Eyiil 2(08.09.2025 - 14.09.2025) Efjitim-Ofiretim Baslamad. (Hafta 2) \ Onaylandi
Eylil 3(15.09.2025 - 21.09.2025) Onaylandi
Eyiul 4(22.09.2025 - 28.09.2025) Onaylandi
Eylul 5(29.09.2025 - 05.10.2025) Onaylandi

I Mutemet Bilgieri

Fakilite Ad Soyadi Cep Telefonu E-Posta

I8 Bigiendime

* Herhang! bir haftays ga doniisti

Istisna giriimeliair.
* Exle-Dizenle Ders Li Adi Uzmaniik Alan, Tez, Seminer ve
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2. Belgenet Uzerinde imza Sireci

- https://belgenet.giresun.edu.tr adresine giris yapilr.

- “islem Bekleyen Evraklar » imza Bekleyenler” sekmesi acilir.

- UBS’den gonderilen “Ek Ders Bildirim Formu” listede goérulur.

- Evrak secilip “icerik Goster” butonuna tiklanarak belge géruntilenir.
- Sagda belge 6nizlemesi (F1 formu) yer alir.

belgenet.giresun.edu.tr

SBELGENET

Hos Geldiniz!

Parola ile Girig

& EdmzanGiris

Hakkinda Tirksat AS w <

belgenet.giresun.edu.tr

Menii [ e |

imza Bekleyenler Onizleme igin evrak seginiz.

Birimlerim » Filtreler

Bagl oldugunuz Birim ~ Toplu Segim vl =y
MYOIFakiitle vb.

~ Bug
im Formu _ 30.10.2025 17:01
“  Gid agh oldugunuz Birim
0B S 20
» Kisisel Arsiv 1 0 4

E—s Islem Bekleyen Evraklar
(11105)

Gelen Evrakiar (0/97)
Imza Bekleyenler (1/1)

Paraf Bekleyener (0/0)

Kontrol Bekleyenler (0/0)

Takibimdeki Evrakiar (0)
Taslak Evraklar (2)
Tebligler (0/5)

@ Islem Yaptiklanm

Imzaladikiarim

Onay Siireci Tamamlanmayanlar
Cevapladi
Akista lade Edilenler

Paylastiiarim

lade Ettklerim

Sayfa 3



UNiy,
D

:  Giresun Universitesi

P i Ek Ders Bildirim Formu (F1) - Belgenet Uzerinden E-imzali Stireg Rehberi

3. Geregi Birimi ve imzaci Tanimlama

- Evrak icerigi acikken “Bilgiler” sekmesinde yalnizca Geredi alani diizenlenir.
- Geregi Secim Tipi: Birim

- Geregi: Evrakin geregini yapacak birim secilir.

Ornek Geregi Birimleri:

* Saglik Hizmetleri Meslek YUksekokulu Madarlagu

* Fen-Edebiyat Fakiltesi Dekanlhgi

« iktisadi ve idari Bilimler Fakiltesi Dekanhg:

 Egitim Fakdiltesi Dekanligi

» Fen Bilimleri Enstitliist Mudurlaga

- Onay Akisi (imzaci Sirasi):

1. Ogretim Elemani

2. Bélum Baskani

3. Kadrosunun bagh oldugu Gst amir (Fakulltede Dekan, MYO'da Muddr)

- Imzaci listesi birim agacina gére otomatik olarak dolmayabilir. Bu durumda “Tumu” secenegi
isaretlenerek imzacilar manuel olarak eklenir. “Kullan” butonuna tiklanarak belirlenen imzacilar
kaydedilir.

belgenet.giresun.edu.tr

Enis TASCI
(Uyguiama Sayfas)
Evrak Detayi o=
[} istem Bekleyen Evrakiar I & [ \L e E Q = s ®
Q (01105) Bilgileri - Etkin Ekleri ligiteri lligkili Evraklar  Hareket Gegmisi Kapatilan Evraklar ~ Sablon Islemleri Evrak Notlari PDF Onizieme ~ Kaydet  Imzala Sil Paylag
Gelen Evraklar (0/97) Evrak No 126610
Imza Bekleyenler (0/1) Konu Kodu * | Ders Yikleri x
Paraf Bekleyenler (0/0)
Konu * | Ek Ders Bildirim Formu
Benimle Paylasilanlar (0/0)
Koortns Bene o O] Kaldinlacak Klasérler
Ders Yiikleri x
Kontrol Bekleyenler (0/0) Kiasér]
Takibimdeki Evraklar (0)
Taslak Evraklar (2)
Evrak Tiirii *
Tebligler (0/5)
Kayit Tarihi *
E—B islem Yaptiklarim N
Evrak Dili * | Tirkee
Imzaladiklarm 7
Gizlilik Derecesi * | Hizmete Ozel
Parafladiklanm Gizlilik Derecesi Gegerlilik ~ Stresiz ]
Tipi
Onay Silreci Tamamlanmayaniar
Govepiadiann Evrak Sayi Ek Metni
Akista lade Edilenler
Ivedilik * | Normal
Paylastiklanm 5
Miat %
lade Ettiklerim
Bilgi Segim Tipi  Birim )
Havale Ettiklerim
Bilgi
Kiasore Kaldirdiklanim Gorugi Segim Tip | Birim e
Kontrol Ettklerim Geregi
Koordine Parafladiklarm Dagitimi Ek Yap
Teblig Ettiklerim Dagitim Listesi Yap
Tebellig Ettiklerim Onay Akigi * |Yeniakis x| =
Haziradiklanm
=~
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© z
Meni [ ki B vl

(Uyouiama Saytasi)

Evrak Detayi (2 ]3] %]
2 = B
[ istem Bekleyen Evraklar § : @ ) L Eel B : E Q = ' ®
© (01105 Bilgileri- Etkin | EKeri lgiteri | lligkii Evraklar  Hareket Gegmisi  Kapatilan Evrakiar  Sablon Islemleri  Evrak Notlar PDF Onizleme  Kaydet  imzala | Sil Paylas
Gelen Evraklar (0/97) " s
imza Bekleyenler (0/1) -
Paraf Bekleyenler (0/0) : i ZESE N
Tiirke B -
Benimle Paylagilanlar (0/0)
Gizlilik Derecesi Hizmete Ozel +
Koordine Bekleyenler (0/0) -
Gizlilik Derecesi Gegerlilik ~ Siiresiz a
Kontrol Bekleyenler (0/0) Tip
Takibimdeki Evraklar (0)
Evrak Sayi Ek Metni
Taslak Evraklar (2)
« [ Nomal +
Tebiigler (015) hendiic
Miat 2%
Iglem Yaptiklanm
Bilgi Segim Tipi _ Birim a
Imzaladiklanm gl
ilgi 2
Parafladiklanm Gerefi Segim Tipi _Birim 8
Onay Siireci Tamamlanmayanlar Gere v
Cevapladikianm Dagtimi Ek Yap
Akista iade Edilenler Dagitim Listesi Yap
Paylastiiarim Onay Akigt * | Yeniaks x[+]=

lade Ettiklerim ,

Havale Ettklerim Kullanicilar w Tomi

Kiasére Kaldirdiklarim + [Ogretim Elemani] x

Kontrol Ettiderim
Y imzalama @
Koordine Parafladiianm
& Kullan
Tebig Ettilerim

Tebellig Ettiklerim

Hazirladiklarim

) Kapatma lslemleri (0/0)

belgenet.giresun.edu.tr

(Uygulama Sayfas)

Evrak Detay o=t
B | & D ~
23 Istem Bekieyen Evraklar = & » o V4 ®
9 01105, iigileri - Etkin  Ekleri ligileri__ _ liiskili Evraklar  Hareket Gegmisi  Kapatilan Evraklar  Sablon Islemleri  Evrak Notlari PDF Onizieme  Kaydet imzala Sl Paylas
(0/105) Gizik Uerecesi ccicia. as
Gelen Evrakdar (0/97) Gizlilik Derecesi G-;onT.:I.:i Stiresiz e
imza Bekleyenler (0/1)
Paraf Bekleyenler (0/0) Evrak Sayi Ek Metni
Benimle Paylasilaniar (0/0) ivedilik * | Normal 4
Koordine Bekleyenler (0/0) Miat =] LY
Kontrol Bekleyenler (0/0) Bilg! Segim Tipl | Birim e
‘Takibimdeki Evraklar (0) Bilgi
Taslak Evraklar (2) Geregi Segim Tipi _ Birim a
Gereg

Tebligler (0/5) =
Meslek Yiksekokulu

[E Istem Yaptikianm

4| v oo
Imzaladikianm SEnzisdim
Parafladiklarim Dagitimi Ek Yap
Onay Siireci Tamamlanmayanlar Dagitim Listesi Yap
Cevapladik + [ Yeni aki
evapladidanm Onay Akt 5 . x|*]=

Akista lade Edilenler ,
Paylastikiarm Kullanicilar T Koordineli
lade Ettiklerim + [Ggretim Elemani] x
Havale Ettilerim

Y| imzalama @
Kiasbre Kaldirdiklanm

= [BSiim Baskani] x
Kontrol Ettklerim

+

imzalama

Koordine Parafladiklarim 8

= [Viiksekokul Miidiri] x
Teblig Ettiklerim
Tebellug Ettiklerim * imzalama [2]
Hazirladiklanm & Kullan —

N anatma letaml
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4. E-imza Asamasi

- Bilgiler kontrol edildikten sonra “imzala” butonuna tiklanir.

- Elektronik imza cihazi takili degilse sistem uyari verir.

- E-imza basanyla atildijinda belge, siradaki imzaciya otomatik olarak iletilir.
- Tim imzalar tamamlandiginda belge resmi olarak EBYS (zerinde kapanir.
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